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1. обшие положения
'l 

. i . Насто яr.\ая {]оjiитика обработки персонацьных данных ГБfiОУ <<f]eTcKиil сад

Л! 5 <Хадижа)) (дацее - Политика) опрелеляет uели обработки персональных

данных, категории и перечень обрабатываеп,{ых персOнаJIьных данных.
категории с5rбъектов) IIерсональные данные которых обрабатываются. способы"
сроки их обработки и хранения. fiорядок уничтожения персональных данных
при достиN(ении целей их обработки или при настуfiлении иных законных
0снований в ГБýОУ <fiетский сад Ns 5 (Хадижа) (далее - !етскttй сад).

1.2. Лока;Iъные нормативные акты и tIные документы, реглал,{ентир},ющие
обработку персон;LIIъных даннъiх в fiетском саду. разрабатываются с учетом
поло}кенрlй Поллrтики.

l,З. !ействие Гlолитики распространяется на персональные данные, которые

ffетскиЁr сад обраба,тывает с использованием и без использования средств
автоN{атизации.

1.4. В Политике используются следующие пOнятия:
* гlерсональные данные - любая информачия, отЕlосяrцаяся прямо или
косвенно к оrrределенному или определяе]v{оý{у физическому JIицу (субъекту

персональных датлных) ,

- персонfu.rьные данньlе, разрешенные субъектом персональнык данных дJut

расi1ростраfiения. - персональные данные, достуtl неограниченного круга лиц
к которым предOставлен субъектом шерсонttльных данных п_чтем дачи согласия
на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персона"чьЕых

данных лля распространен1lя в порядке. предусп.rотренном Федеральнь]м
законом от 2"l .0'| .2006 N9 152-ФЗ (далее * Закон);
- оператор персональньlх данных (оператор) - lетский сад * юридическое
лицо. самостоятельно иJIи совместно с др}гими лицами организующее и (или)

осуrцествляющее обработку персональных данных" опредеrlяюiцее цели
обработки персональных данных, состав персонаlьных данных. подлежащих
обработке, действия (огlерации), совершаемые с персональными данными;
- обработка персона,тьных данных - делiствие (операшия) или совокупность

действr.тй (операций) с персонi}JIьными данными с использованием и без

использования средстI] автоматизац!lи, включая сбор, запись, систематизациIо,
накоплеЕие, хранение,,чточнение (обновление, измеЕеЕие). извлечецие,

использование, передачу (распространение" предоставление? доступ),

обезлрtчивание, блокирование. удаление. уничтох{ение;
t автоN{атизированная обработка персональных данных - обработка

персональных данных с помощью средств вычислительной тех}tики;

- распространение персонilJIьньж данных * действия, направленные на

раскрытие tlерсонаjlьных данных неопределенноN{у кругу лиц;



- предоставление персонацьных данных - действLllI, Har1paBJeнHbie на

раскрьjтие персо}Iiillьных данных опредеJIенном_у лиц}, или определ енЕому
кругу лIrц;

- блокирование персональных данных * временное прекращение обработки
персонаJIьнык данных (за искJIючецием случаев, если обработка необходима
дjIя уточнения персональных даняых);
- уничтожение шерсональных данных * действия" в результате которьlх
станови'гся невозп{оItным восстановить содержание персон,L,Iьных:J&нных в

информациоrлной систеп,Iе персональных данных и (или) в результате которых
уничтожают,ся материальные носители {1ерсональных данных;
- обезличивание персонацьных данных _* действия, в результате которых
0Тановится невозмох(ным без использования дошолнителъной информации
оI1ределить принадлежность IIерсональных данных конкретному субъекrу
персональных данных;
- информационная Qистема персона,тьных данных * совокуrтность
СОДеР}Каrцихся в базах данЕых персональных данных и обеспечиваюших их
обработку информационных технологий и технических средств;
- Трансграничная пере/]ача персоЕальных данньlх * I]ередача персона"IIьных

данньlх на территорию инос,гранного государства органу власти ицостранного
государства, иностранному физическому лицу или иностранному
tориJическоNIу лиц}.
1.5. {етский сад как оператор lrерсонаJIьных данных обязан:
1.5.1. Соблюдать конфиденцr.lальность персонtLльных данных, а именнtl не

распространять персона.qьные данные и не передавать их TpeTbtlM лицам без
соГласия субъекта персоне,Iьных данных или его законного представителя, если
иное н9 предусмотрено законодательством.
1,5.2. Обеспечить субъектам персснаJIьных данных, их закOнным
Представителям возможность озцакомления с документаIчIи и N,lатериалами,
содержащими их персональные данные) если иЕое не предусмотренс
законодательством.
1.5.3. Разъясrrять субъектам персонацьных дан}lых, их законным представителяN{
юридические IIосле/IствиJ{ отказа предоставить персональные данные.
1.5.4. Блокироватъ или удztпять неправомерно обрабатываемые, неточные
персонацьные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.
l,5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличитъ персональные
данные либо обеспечить прекращение обработки и уничтожение или
обез.ltичивание персонaшьЕых данных при достижении цели их обработки.
1.5.6. IIрекратить обработку персонfuтьных данных или обеспечить прекращение
Обработки rrерсонtlJlьЕых данных в случае отзыва субъектом персон;IJIьных

ланньlх согласиrI на обработку его персонtilIьных данных. если иное не



предусr,{отрено договороý{, cTopoнoil,{ которого, Rыгодопр!{обретателем или
поручителеь{ по которомч является субъект персональных да}tных, или иным
сог"цашением между fiетским садо}I и субъектоL{ персональных данньiх.
1.5.7 , Принимать меры. необходtlмые и достаточные для обеспеченрlя
выпол нения обязанностей, ttре ду с NIoTpe кFIых Законtl м и приня"гь(Nlи в
соответствии с ниN{ нормативными правовыми актами.
1.6. fiетский сад вIIраве:

1.6.1. Самостоятельно определять состав и rrеречень меР, необходимых и
ДОСТаТOLI НЫХ ДЛЯ ОбеС печения выполнен ия обязанностей, rIредус b{oTpel] ных
заrtоном и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,
если иное не предус\,Iотрено законодательс.гво1\{ о персональных данных.
\,6-2. Исполъзовать персональные данные субъектов персснальных данных без
их согласия в случаях. предусмотренных законодательством.
1.6.3. 11редоставлять персо}Iальньlе данные субъектов персонtLIIьных данных
третьим лицам в случаях, IIредусмотренных законодательством.
1.6,4. ГIоручить обработку персональных данных Другому лицу с согласия
субъекта персонаJ,Iьных даЕЕых, если иflое не предусмотрено федеральным
Законол,I, на основании заключаеil{ого с этим лицом доl]0вора. Лi,rцо,
осуществляющее обработку персонаJIъных данных по поручению fiетского сада,
обязанО соблюдаТь принципы и правила обработки персончLтьных данных,
пр ед_Yсм отр енны е За к о Ho,vt, с о блюдатъ кон ф иденциальность пер сонаJчьных
данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение
выполнения обязанностей, предусмотрен}lых Законоtчt.
1.7. Работники} родители воспитанников, иные субъекты персонtшьных данных
(далее - субъекты персонецьных данных) обязаны:
|.7.1- в случаях, предусмотренных законодательством, lrредоставлять !етскому
ca/Iy достоверньiе персонaLlьные ланные.
1.'7 .2. При изменении персона'lъных данных, обнаружении ошибок или
неточностеri в них незамедлительFIо сообщать об этом !етскому саДУ.
l,8. СубъектъJ персональных данных вправе:
1 "8. l. Получать информацию. касающуюся обработки своих персональных
данных. кроме случаев, КОГ:]& такой достуrr ограничен федеральными закона}Iи.
1.8.2. Требовать от !етского сада уточнитЬ персонаJIьные данные. блокировать
их иллt уничтожить, если персональные данные явJIяются неполными,
устаревIrrими, неточными, незаконно полученными или не являются
необходимьIми для заявленной цели обработки.
1.8.з. Щополнить персонаJIьные данные оценочного характера заявлением,
выражаюцим собственную точку зрения.
1-8.4. обжа"товать действиlI или бездействие !етского сада в уполномоченноN4
органе по защите прав субъекгов ttерсональных данных или в судебном порядке.



2. Правовые основания обработки персональных даrrных
2.1. Гlравовыil{и основанL{ями обработки лерсона,чьных данных в ýетском саду

являются устав и нормативные гIравовые акты" для исtlо-цнения которых и в

соответствии с котOрыми !етский сад осуществляет обработку rrерсона"чьных

данЕых, в ToI\d числе:

- Труловой кодекс, иные норlltативньiе правовые акты. сод9ржаlцие нормы

трудового права;

- Бюджетный кодекс;

- Нацоговый кодекс;
- Гражданский кодекс;
* Семейный кодекс;
_ Федеральный закон от 29.|2,2012 Ns 27З-ФЗ <Об образовании в РоссрlЙсКОЙ

Фелерацttи)) и принJIтые в соотl]етствии с ним норматив}{ые 11равовые акты;

_ социаJтIьное, пенсио}lное и с,трахOвое законодательство Российской

Федерашии;

- законодательство в сфере безоласности, в том числе антитеррористической

защишенности.
2.2. Правовыми основаниlлми обработки персональных данных в fleTcKoM СаДУ

также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия,

доверенности) родителей (законных представителей) воспитанников, согласия

на обработку llерсональных данных.
3. Щели обработки персональных данных, их категории и перечень,

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются,

способыо сроки их обработкп и хранения, порядок уничтожения
персональных данных

1. Щель обработки: QргаIIпзация образовательной деятельности по

образоватsльЕым дошкольного образовfl ния, дополнительным
общеобразов&тельным прогреммам

Категории

данных

Персональные данны9 Спецка:lьные дilfi{ые

Перечень

данных

- фапtилия, имя, отчество;
- пол;
_ гра}кда}Iство;

- дата и место рождения;
- изображение (фотография, видео);

l

| 
- llаспортные ланные:
- шрес регистрации Ilo N{ecTy

}кительства;

- адрес фактического проживания;

- контактньlе данные;

Сведения о состоянии здоровья



- индивидуа'Iьный1 номер
наiIого п-тIательil{ика :

- страхоl]ой ношtер Irндивид.чапьвого
jIицевого са{ета (СНИЛС);
- сведения, образующиеся в процессе

реацизации образовательной
программы;
- иные персонацьньlе данные,
предостав-цяемые физическип,tи
лиT lзцц" необходимые для заключения

и исшолнения договоров, исполнения
норм законодательства в сфере
образования

Категории
субъектов

Обучаюrци еся. их родите-тtи (законные представители)

Способы
обработки

Автоматизированная обработкаи без средств автоматизации, в том числе
- попучение персональЕых данных в устной и письмеЕrrсlй форме
ЕепOсредственно от субъектов персональньIх данных (их
представителей);
- внесения персональных данньIх в журнацы, реестры и
информационные системы и докyменты flетского сада.

Сроки
обработки

в течение срока реацi{зации образовательноlt програN{мы

Сроки
хранения

в течение срока. установленного номенклат,чрой дел в зависимост}1 от
типа док\,мента. в котором содержатся персон€t,Iьные данньlе

Порядок

уничтOжен
ия

В соответСтвии С fIорядкопЛ )aниLIтояtеНия и обезЛиLIиваяиЯ rrePCOHar'lbHbIX

данных flетского сада в зависимости от тLlпа носителя IIерсональных
данньш

2. Щель обработки: выполнения функций и полЕомочий работодателя в трудовых
отЕошениях, в том числе обязанностей по охране ТРУда

Категории

данных
Пероона"тьные данные Специачьньте

персонацьные данные

Перечень

да}Iных

- фамилия, имя, отчество;
- поJI;

- гражданство;
- джа и место рождения;
- изображение (фотография);
паспортные данные;
- адрес регистрации ло месту

Сведения о состояfiии здоровья



жительства;
- адрес фактического проживания;
- контакт,ные данные:
- индивидуацьшый номер
I1аJIогошпательUlика;

- страховой номер индивидуаJIьного
jтицевого сqета (С]НИЛС);
- сведения об образовании,
квалификачии, профессиоrrальной
подготовке и повьlше}lии
квапифIткации;

- семейное fIоложение, Еzl,тичие детей.
рOдстRенные связи;
* сведения о трудовой деятеJIьности, в
том чисjlе наJIичие поощрений.
награждений и (или) дисциплинарньж
взысканий;
- данuые о регистрации брака;
_ сведения о воинско]и учете;
- сведения об инваtидности;
- сведения об удержании алиментов;
_ сведения о дохOде с предыдуlцего
места работы;
- иные IIерсонацьные данные.
предоставляемые работниками в

соответствии с требованиям!l
трудового законодательства

Категории
субъектов

Работники, кандидатьт на работу (соискатели)

обработки
Способы Автсlьлатизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе

- получение rrерсональных дан}tьIх в устной и письме}Iной форме
непосрелственно от субъектов l]epco}{a.lIbнbIx данных;
- внесения персоны]ьных данных в журналы, реестры и
информациоllные системы и документы ffетского сада

Сроки
обработки

в течение срока действия трудOвого договора. Дrrя кандидатов - в течение
срока. необходимого для рассмотрения кандидатуры и закпючения
трудового договора

Сроки
хранения

В ТеЧеНИе СРОка, }iстановленЕого номенклатурой дел в зависимости от
типа док}мента, в котором содер}катся персональные данные, в том числе
в составе личных дел * 50 лет



Порядок

уничтожен
ия

В cooTBeTcTBII}I с Порядкоrr \'нllчТо,il\енлrя рi обез;rичItвания персональньIх
данЕьIх [етского сада В зав!tсимости от типа нос!lтеля персонаJIъньж
данных

3. ЩелЬ обработки: реализация граждапско-правовых договоров, сторонойо
выгФдоприобретателем или поJIучателем которых является Щетекий сад

Категории

данных
ПерсональЕые даЕные

Перечень

данных
- фамиллrя, имя. отчество;
- шаспортные данные;
- адрес регистрации и (лrли) фактического проiкивания;
- контактные данные;
- индивиJlуальный номер напогопJIатеjtьщика;
- Еомер расчетЕого счета;
- номер банковской карты;
- иные персональные данные- предоставляемые физическиý,Iи лицаь{и.
необходимые дJUI заключения и исIIоjlнения договоров

Категории
субъектов

Контраген,гы, партнеры, с.гороны договOра

Сшособы
обработки

Автоматизированная обработка и без средстts автоматизации, в том числе:
- получение ПеРСОНаJ,Iьных данньIх в устной и письменной форме
неlrосредстве}lно от субъектов персо}IаLцьньж далiных;
- внесения персональных данных в журнацы. реестры и
информационные с!Iстемы и документы ffетского сада

Сроки
сlбрабо,гки

в течение срока. необходимог0 для исполнения заключенного договора

Сроки
хранения

В теT ение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от

типа док}мента, в кOтором содержатся персонацьные данные

Порядок

уничтох{ен
ия

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания лерсоЕfu-IъЕых
данных flетского сада в зав}lсимости ()т типа носителя персонацьньIх
да}tвых

4. Щель обработки: обеспечение безопасности

Категорилl

данЕых
Персональные данныо

Перечень

данЕьD(

- фамилия, имя. отчество;
- паспортные данные,
- адрес регистрации и (или) фактического про}кивания;
- контактные данные



Категtrрии
с.чбъектов

Посетители ffетского сада

Способы
обработки

Автсrматизированная обработка и без средств автоN,rатизации. в топ,{ числе
- пOлучение персонацьных данных в устной и письменной форме
непосредственно о,г субъектоts персональных данных;
- внесения персонЕLтьных данньж в хtурна,lъl, реестры и
инфорлтационЕые системы и документы !етского сада

Сроки
обработки

В течение периода нахояtдения посетитеJlя на территории ffетского сада

Сроки
хранения

в течение срока. установленного но\{енк-rrатурой дел в зависимост}t от
типа документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе
миним}м З0 дней в отношении залисей камер вилеонаблюдевия

Порядок

уничтожен
ия

в соответствии С Порядком уничтожения и обезличивания персональных
данных ffетского сала В зависимости оТ типа носиТеля IIерсOнаJ'IЬЕых

данных

4. Условия обработки персональных данных
4.1. !етский сад ОСуIrIествляет сбор. запись, систематизацию} накопление?
хранениеl уточ}iенИе (обновЛение, измененИе ). извлеЧение, использов ание )

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление и уничто}кение rrерсональных данных в соо,гветствиL{ с
законодаТелъствоМ с перссналъных данных и локаJIъныNIи нормативными
актами ffетского сада.
4.2. Все гrерсоналъные данньiе !етский сад поJryчает от субъекта персOна-IIъных
данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний"

- от его родителей (законных fiредставителей).
4.з. Получение о обработку rrерсоfiальных данных, разрешенных субъектом
персонiLльных данных для распространения, !етский сад осуществляет с
соблюдением запретов и условий, предчсмотренных Законом.
4.4. fiетский садобрабатывает персональные данные:
- без использоваt{ия средств автоматизации;
- с исшользованием средств автоматизац[rи в rIрограммах и информационных
системах.
Хранение персонаJIьЕых данных:
4.5,1. flетский сад хранит персональные данные в течение срока, необходиN{ого
дjlя достижениJt целей их обработки, а документы, содержащие персональные
данные, * в течение срока хранениll документов. IIредусмотренного
номенклатурой дел, с учето]\{ архивных сроков хранения.



4.5 .2. Персона-тьные данньiе. зафиксированные на бумажных носитеJlяхr
хранятся в запираемых шкафах либо в запираел,{ьж помещениях, достуfi к
которым ограничен.
4.5,З, ПерСонаuьны9 данные" обрабатываемь]е с исrrользоRанием средств
автоматизации, хранятся в таком порядке и на условиях, .tтобы искJlючить
неправомерный лlли случайный достчп к ним, унрlчтожение. изменение,
блокирование, коtIирование" предоставлениеr распространение персонzLтьных
данных. а также иные неправоý{ерные действия в отношении персональных
данных.
4.6. Лица, ответственные за обработку персональных данных в fiетском саду,
rrрекраrцают их обрабатыватъ в следyющих случаях:
- дост}Iгнуты целрl обработки персонапьных данных;
- истек срок действия соiласия на обработку лерсоналт,ных данных;
- отозвано согласие на обработку персонацьных данных;
- обработка персональных данных неrrравомерна.
4"7, Передача персон.цьных данных:
4.7.1. fiетский сад обесПечивает конфидеНциальнOс't,ь llерсоНiulьных ланных.
4.7.2. Щетскr,rй сад переДает шерсОнальные данные третьим лицам в следующrrх
случаях:
- субъект персональных данных д&ц согласие на передачу своих данных;
- передать данные необходимо в соответствии с требованиями
законодательства в рамках yстановленной процедуры.
1."7.З. ,ЦеТСКИй сад не осушествляет трансграничную передачу персонацьных
данных.

5. Актуализация, исправление, удалеЕие и уничтожение персопальных
данных, ответы на запросы субъектов персональных данных

5.1. В Сл,vчае предоставления субъектоп,t персональных данных, его законныN{
представителем фактов о негlолньlх. устаревших, недостоверньiх или незаконно
ПОЛУЧенНых Персональных даЕных !етский сад актуа_цItзирует, исправляет:
блокирует, удапяеТ иJIи уничТопtаеТ их и уведомляет о своих действиях субъекта
персональных данных.
5.2. При достижении целей обработки персо}{альных данных, а та,кже в сл,ччае
отзыва субъектом персоналъных даннъlх согласия на обработку персональных

данных I1ерсональные данные подлежат уничтожению. если иное не
предусмотрено договором, стороной. получателем (выгодоприобретателем) по
которому является субъект персональных данных.
5.3. УвиЧтожение докуменТов (носиТелей), содержаших персональные данные,
IIроизводится в соответствии с Порядкопл уFrичтожения и обезличивания
персональных данных {етского сада в зависип,{ости от типа носителя



персонацьных данных, R том чисjIе t{у,гем измельченI.1я шредере. стирания или

ф oplvr aTlrp ованI.Jя электронного нос ителя.
5.7. По запросу субъекта перL]она"цьных данЕых или его законного представителя

!етский сад сообrцает ему информашию об сlбработке lrерсOналъных данных
с_чбъекта в сроки и в порядке, установленноN{ Законом.
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